
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О РАЙОНА 
« Г Е Р Г Е Б И Л Ь С К И Й РАЙОН» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 17 июня 2021г. №01-03/68 

Гергебиль 

Об утверждении Положения о порядке учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, начального 

общего, основного общего и среднего общего образования и форм 
получения образования, определенных родителями (законными 

представителями) детей в образовательных организациях Гергебильского 
района 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об 
образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.99 
№120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних» 

Администрация MP «Гергебильский район» постановляет: 

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке учета детей, подлежа-
щих обучению по образовательным программам дошкольного, начального 
общего, основного общего и среднего общего образования и форм получения 
образования, определенных родителями (законными представителям; А л е й в 
муниципальных образовательных организациях. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации муниципального района «Гергебильский 
район» Абдулкаримова М.А. 



Утверждено: 
постановлением администрации 

MP «Гергебильский район» 
от 17 июня 2021 г. № № 0 1 - 0 3 / 6 8 

П О Л О Ж Е Н И Е 
о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным 
программам дошкольного , начального общего, основного общего и 

среднего общего образования и форм получения образования , 
определенных родителями ( законными представителями) детей в 

образовательных организациях Гергебильского район 

I. О с н о в н ы е положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке учета детей, подлежащих обуче-
нию по образовательным программам дошкольного, начального общего, ос-
новного общего и среднего общего образования и форм получения образова-
ния, определенных родителями (законными представителями) детей в образо-
вательных организациях Гергебильского района (далее - Положение), разра-
ботано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об 
основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений « с о в е р -
шеннолетних», в целях осуществления ежегодного учета детей, подлежащих 
обязательному обучению в образовательных организациях реализующих обра-
зовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего 
и среднего общего образования и форм получения образования, определенных 
родителями (законными представителями) детей (далее - учет детей), а также 
определения порядка взаимодействия органов, учреждений и орг шпаций, 
участвующих в проведении учета детей. 

1.2. Ежегодному персональному учету подлежат дети в возрасте от 0 ме-
сяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие 
на территории Гергебильского района независимо от наличия (отсутствия) ре-
гистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их консти-
туционного права на получение образования. 

1.3. Информация по учету детей, собираемая в соответствия с настоя-
щим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в 
порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требова-
ниями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 



11. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению по 
образовательным п р о г р а м м а м дошкольного , начального общего, 

основного общего и среднего общего образования и фирм получения 
образования, определенных родителями ( законными представителями) 

детей в образовательных организациях 

2.1. Организацию работы по учету детей осуществляет управление обра-
зования администрации Гергебильского района (далее - управление образова-
ния). 

2.2. Управление образования формирует и хранит единую базу данных о 
детях, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам 
дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего обра-
зования и форм получения образования, определенных родителями (законны-
ми представителями) детей в образовательных организациях, которая хранит-
ся в управлении образования. 

2.3. В учете детей участвуют: 
- отдел государственной статистики в Гергебильском районе; 
- муниципальные казенные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного, начального общего, основного об-
щего и (или) среднего общего образования (далее - образовательная организа-
ция); 

-сельские поселения Гергебильского района; 
- комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав админист-

рации MP «Гергебильский район» (в пределах своей компетенции). 
2.4. Источниками формирования единой информационной базы данных 

служат: 
2.4.1. Данные статистики: 
- о численности детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих ил терри-

тории муниципального образования. 
2.4.2. Данные общеобразовательных организаций: 
- о детях, обучающихся в данной общеобразовательной организации; 
- о детях, не имеющих общего образования и не обучающихся в нару-

шение закона; 
- о детях, не посещающих или систематически пропускающая но не-

уважительным причинам учебные занятия; 
- не подлежащих обучению по состоянию здоровья. 
2.4.3. Данные дошкольных образовательных организаций, реализующих 

программы дошкольного образования: 
- сведения о детях, прибывших для обучения в течение учебного года и 

выбывших из образовательного процесса муниципального дошкольного обра-
зовательного учреждения; 

- о детях, получивших путевки для зачисления в дошкольную образова-
тельную организацию, но не явившихся для обучения; 



- о детях, находящихся на воспитании в муниципальной дошкольной 
образовательной организации; 

- о детях, завершающих получение дошкольного образования в текущем 
году и подлежащих приему или планирующих поступление в 1-й класс в на-
ступающем учебном году. 

2.4.4. Данные комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
администрации MP «Гергебильский район»: 

- о выявленных несовершеннолетних, оставивших общеобразователь-
ную организацию или исключенных из общеобразовательной организации до 
получения общего образования по достижении ими возраста 15 лет. 

III. Организация учёта детей подлежащих, обучению по образовательным 
программам дошкольного , начального общего, основного общего и сред-

него общего образования в Управлении образования 

3.1. Ежегодно в срок до 01 сентября Управление образования о п р а ш и -
вает в отделе государственной статистики информацию о количестве детей в 
возрасте от 0 от 18 лет, проживающих на территории муниципального образо-
вания по форме, согласно приложению № 1. 

3.2. Управление образования формирует и хранит единую базу данных о 
детях, имеющих право на получение общего образования каждого уровня, 
проживающих на территории муниципального образования и форм получения 
образования, определенных родителями (законными представителями; детей. 

IV. Организация учета дегей в м у н и ц и п а л ь н ы х общеобразовательных ор-
ганизациях, реализующих образовательные п р о г р а м м ы начального об-

щего, основного общего и среднего общего образования и форм получения 
образования, определенных родителями ( законными предетаы: 

детей 

4.1. Общеобразовательная организация ежегодно организуют и осущест-
вляют текущий учет обучающихся. Общие сведения о контингенте обучаю-
щихся оформляются в соответствии с требованиями пункта 4.2 настоящего 
Положения. 

4.2. Руководители общеобразовательных организаций до 20 сентября 
представляют в Управление образования сведения о детях, подлежащих обу-
чению (подавшие заявление о зачислении в 1 класс) и обучающихся по обра-
зовательным программам, начального общего, основного общего и среднего 
общего образования и форм получения образования, определенных родителя-
ми (законными представителями) детей в общеобразовательных организациях 
на территории Гергебильского района по спискам, содержащим пер^ошь.ц»ные 



данные о детях, сформированными в соответствии с приложением № 2 к на-
стоящему Положению в алфавитном порядке по годам рождения. 

4.3. Общеобразовательные организации отдельно ведут учет обучаю-
щихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважитель-
ным причинам занятия. Сведения об указанной категории обучающихся, 
оформленные по спискам, содержащим персональные данные о детях, сфор-
мированными в соответствии с приложением № 3, представляются образова-
тельными организациями в Управление образования ежемесячно до 25-го чис-
ла текущего месяца. 

4.4. Сведения о детях, принимаемых в общеобразовательную организа-
цию или выбывающих из нее в течение учебного года, представляются в 
Управление образования в трехдневный срок по окончанию каждой четверти 
и по состоянию на 01 сентября вместе со сведениями за летний период по ус-
тановленной форме (приложение № 4 к настоящему Положению). 

4.5. В случае выявления семей, препятствующих получению детьми об-
разования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по вос-
питанию и обучению своих детей, муниципальные общеобразовательные ор-
ганизации: 

4.5.1. организуют посещение семей детей, если данные дети не присту-
пили к обучению в общеобразовательной организации; 

4.5.2. проводят индивидуально-профилактическую работ\ с родителями 
(законными представителями) и их ребенком, не приступившим к обучению, 
по разъяснению конституционного права ребенка на образование и обязанно-
стей родителей (законных представителей) обеспечить получение детьми ос-
новного общего и среднего общего образования; 

4.5.3. информирует об индивидуально-профилактической работе комис-
сию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воз-
действия в соответствии с действующим законодательством; 

4.5.4. информирует Управление образования о выявленных детях и при-
нятых мерах по организации обучения для указанных детей; 

4.5.5. направляют информацию о таких семьях в отдел участковых 
уполномоченных полиции по делам несовершеннолетних Гергебильского рай-
она для проведения индивидуально-профилактической работы. 

V. Представление информации м у н и ц и п а л ь н ы м и д о ш к о л ь н ы м и и обще-
образовательными организациями, реализующими п р о г р а м м ы д о ш к о л ь -

ного образования, о с у щ е с т в л я ю щ и м и присмотр и уход за детьми 

5.1. Сведения о детях, прибывших для обучения в течение > мебного года 
и выбывших из образовательного процесса муниципальной дошкольной обра-
зовательной организации, представляются ежемесячно до 25-го числа текуще-
го месяца (по форме, установленной в приложении № 5); 



5.2. Сведения о детях, завершающих получение дошкольного образова-
ния в текущем году и подлежащих или планирующих поступление в 1 -й класс 
в наступающем учебном году, направляются в Управление образования по со-
стоянию на 15 января (по форме, установленной в приложении № 6; 

5.3. Сведения о детях, обучающихся по образовательным программам 
дошкольного образования, оформляются списками воспитанников муници-
пального дошкольного образовательного учреждения с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее при наличии), даты рождения, места жительства и 
предоставляются руководителями в Управление образования в электронном 
виде с сопроводительным письмом до 15 января ежегодно по форме, согласно 
приложению № 7. 

VI. Компетенция Управления образования по обеспечению учета детей 

6.1. Управление образования: 
6.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство рабо-

той по Учету детей. 
6.1.2. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.3 

настоящего Положения, и формирует Единую базу данных. 
6.1.3. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащих 

включению в Единую базу данных, своевременно осуществляет ее корректи-
ровку в соответствии с информацией, полученной от учреждений и организа-
ций, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения. 

6.1.4. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего об-
разования, в подведомственные образовательные учреждения. 

6.1.5. Контролирует устройство на обучение выявленных необучающих-
ся детей, вносит соответствующие изменения в Единую базу данных. 

6.1.6. Осуществляет контроль деятельности общеобразовательных орга-
низаций по организации обучения детей, принятию мер по сохранению кон-
тингента обучающихся. 

6.1.7. Контролирует деятельность подведомственных общеобразова-
тельных организаций и дошкольных образовательных организаций по веде-
нию документации по Учету и движению воспитанников и обучающихся; 
полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения воспитан-
ников и алфавитной книге обучающихся. 

6.1.8. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в базу 
данных, до получения ими общего образования. 

6.1.9. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персо-
нальные данные о детях, внесенных в Единую базу данных, в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации». 



VII. Полномочия учреждений и организаций по обеспечению учета детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного , 
начального общего, основного общего и среднего общего образования и 
форм получения образования, определенных родителями ( законными 
представителями) детей в образовательных организациях M P «Герге-

бильский район» 

7.1. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав принима-
ет решения о привлечении к административной ответственности родителей 
(законных представителей), не обеспечивших своевременное обучение несо-
вершеннолетних. 

7.2. Сельские поселения направляют в Управление образования списки 
детей проживающих на территории поселения по установленной ф«рмс. (при-
ложение № 8) к настоящему Положению. 



И н ф о р м а ц и я 
о количестве детей в возрасте от 0 от 18 лет, п р о ж и в а ю щ и х 

на территории M P «Гергебильский район» 

1. Количество детей, проживающих на территории района в возрасте от 
О до 18 лет по состоянию на 01 января текущего года: 

Наименование показателя Количество детей 

Всего детей в возрасте от 0 до 18 лет 

в том числе: от 0 до 1 года 

1 год 

2 года 

3 года 

4 года 

5 лет 

6 лег 

7 лет 

8 лет 

9 лет 

10 лет 

11 лет 

12 ле г 

13 лет 

14 лет 

15 лет 

16 лет 

17 лет 

18 лет 



Сведения о детях подлежащих обучению 
(подавших заявление о зачислении в 1 класс) и обучающихся по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования 

(наименование оСицеоораювателыюП opi aim иции. направляющей сведения) 

№ 
п/н Ф.И.О. 

Дата 
рождения Класс 

Адрес места жительства 

№ 
п/н Ф.И.О. 

Дата 
рождения Класс 

Регистрация по мес-
ту жительства/ пре-

бывания: постоянно, 
временно, на какой 

срок-

Адрес фактическо-
го проживания 

Руководитель 
общеобразовательной организа-
ции 

(полнись) ТрасГш<фри£ ' :k.v. ч Л П " 



Сведения о детях, не посещающих или систематически пропускающих по н е у в а ж и т е л ь н ы м п р и ч и н а м 
з а н я т и я 

(наименование obiueo(>pa«>Baie п.пой органичаиии. наирав тякчцей сведения) 

№ 
ПП 

Ф И О ребёнка класс Дата 
рож-

дения 

Кол-во 
пропус-

ков 

Адрес Ф И О 
родите 

лей 

причина Принятые 
меры 

Систематически пропускающие занятия (дети, зачисленные в общеобраювательное учреждение, но, пропустившие без 
уважительных причин свыше 3 0 % и более учебного времени) 

Не посещающие занятия (они являются обучающимися школы, не отчислены) 

Руководитель 
o6i; ^образовательной г 1ганизаци и 

(подпись) Грасшифровка по; шеи) 



Сведения о д в и ж е н и и обучающихся 

(наименование оошёооразовате.чьной организации. направляющей свечения) 

по состоянию на 

Количество 
обучаю-
щихся на 

начало 
четверги, 
по состоя-
нию на 01 
сентября 

Количество 
обучаю-
щихся на 

начало 
четверти, 
учебного 

года 

Прибыли Выбыли Количество 
обучаю-
щихся на 

конец 
отчетного 

периода 

Количество 
обучаю-
щихся на 

начало 
четверги, 
по состоя-
нию на 01 
сентября 

Количество 
обучаю-
щихся на 

начало 
четверти, 
учебного 

года 

Ф.И.О. 
ребенка 

Класс Адрес места 
жительства/ 
пребывания: 
постоянно, 
временно, 

на какой срок 

Откуда Ф.И.О 
ребенка 

Класс- Адрес места 
жительства/ 
пребывания: 
постоянно, 

временно, на 
какой срок 

Куда 

Количество 
обучаю-
щихся на 

конец 
отчетного 

периода 

Руководитель 
общеобразовательной организании 

(подпись) (расшифровка подписи) 

МП 



Сведения о детях, п р и б ы в ш и х для обучения в образовательное учреждение 
и в ы б ы в ш и х из о б р а з о в а т е л ь н о ю процесса 

(наименование оЬранжательной организации, направляющей сведения) 

№ 
ri/n 

Ф.И.О. 
воспитанника 

дата 
рождения 

Дата 
прибытия 

Выбытие 
№ 
ri/n 

Ф.И.О. 
воспитанника 

дата 
рождения 

Дата 
прибытия 

Когда 
выбыл (№ 

приказа, дата) 

Куда 
выбыл 

1 2 т J 4 5 6 

Руководитель 
образовательной организации _ _ 

(подпись) ' (расшифровка иодписиТ 

МП 



Сведения 
о детях, з а в е р ш а ю щ и х обучение 

(наименование оораювателыюй организации, направляющего сведения! 

п/п Ф.И.О. 
ребенка 

Дата ро-
ждения 

Адрес места 
жительства/ 
пребывания: 
постоянно, 
временно 

О тметка о 
завершении 
получения 

воспитанником 
дошкольного 
образования в 
текущем году 

Предполагаемое 
общеобразователь-

ное 
учреждение 

для поступления 
в 1 класс 

Руководитель 
образовательной организации 

(полнись) (расшифровка подписи) 

МП 



Сведения о детях, обучающихся по образовательным п р о г р а м м а м 
дошкольного образования 

(наименование оораюваге и.ной opiai i i i iaui i i i . направляющей сведения) 

№ 
п/п Ф.И.О. 

Дата 
рождения 

Адрес места жительства 
№ 
п/п Ф.И.О. 

Дата 
рождения 

Регистрация по месту 
жительства/ пребыва-
ния: постоянно, вре-
менно. на какой срок-

Адрес фактического 
проживания 

Руководитель образовательной 
организации 

(полнись) (расшифровка подписи) 



Сведения 
о детях, п р о ж и в а ю щ и х на территории 

(наименование поселения, направляющего сведения) 

п/п Ф.И.О. 
ребенка 

Дата рож-
дения 

Адрес места 
жительства/ 
пребывания: 

постоянно, времен-
но (населенный 

пункт) 

Какое образова-
тельное 

учреждение 
посещает 

Глава поселения 
(полнись) Трасшифронк 


